Mesto PEZINOK

Radnic¢né namestie 7, 902 14 Pezinok

vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovnej pozicie

Veduci majetkového oddelenia

Ramcova napli prace:

- zabezpecenie bezproblémového chodu majetkového oddelenia

- priprava rozpoc¢tu oddelenia a zodpovednost’ za jeho ¢erpanie

- zodpovednost’ za riadenie oblasti hospodarskej spravy a Gdrzby majetku, za prevadzku,
udrzbu a spravu budov, pozemkov, vybavenia a stivisiacich zariadeni

- riadenie pomocnych sluzieb v ramci organizacie (upratovanie, karenie, dezinfekcia,
letna/zimna tdrzba komunikacii, revizie, opravy a pod.)

- rieSenie poistnych udalosti, operativne rieSenie havarijnych stavov a krizovych situdcii

- zabezpecenie a sumarizacia podkladov k pasportizacii majetku, ktory je v uzivani mesta
Pezinok, v prenajme a v sprave rozpoctovych a prispevkovych organizacii

- komplexné bilancovanie energii a ich racionalne vyuzivanie

- zabezpedenie inventir majetku mesta, objektivne postidenie stavu majetku

- zabezpeclenie zakonného postupu pri verejnom obstaravani tovarov a sluzieb

- vykon spravcu registratury mesta Pezinok v zmysle predpisov

- vypracovavanie VZN a smernic v oblasti nakladania s majetkom mesta

- sledovanie aktualnych pravnych uprav, rozhodnuti organov mestskej samospravy a ich
aplikovanie v praxi

Financ¢né ohodnotenie: od 1.800 € podl'a pracovnych sktisenosti
Termin nastupu: ihned
Kvalifika¢né predpoklady a poZiadavky:

- Vvysoka Skola II. stuptia technického alebo ekonomického zamerania
- znalost’ zdkonov samospravy, vieobecnych pravnych predpisov

- praca v MS Office (Internet, Word, Excel) — stupen pokro¢ily

- prax v predmetnej agende

- vodicsky preukaz typu B

Odborné vedomosti z oblasti:

- zmluvy a zmluvné vztahy

- evidencia a inventarizacia zveren¢ho majetku

- fakturacna a zmluvna problematika

- pravidla evidovania kore$pondencie, zmlav a inych dokumentov

- prevadzka a udrzba technického zariadenia budov a prevadzkovych zariadeni

- zésady, metody a postupy odpisov a vyrad’'ovania majetku

- manaZovanie spotreby energii

- zostavovanie planov a rozpoctov na nakup, prevadzku, spravu a udrzbu majetku

Osobnostné predpoklady a schopnosti:

- finan¢n4, ekonomicka a technickd gramotnost’
- analytické a koncepéné myslenie



- kultivovany slovny a pisomny prejav

- efektivne organizovanie a planovanie prace
- rieSenie problémov

- asertivne vystupovanie

Pozadované doklady:
- ziadost a Zivotopis
- destné vyhlasenie o bezihonnosti (vzor - priloha ¢. 1)
- sthlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov (vzor - priloha ¢. 2)
- fotokopia dokladu o nadobudnutom vzdelani

Datum a miesto podania Ziadosti o ii¢ast’ na VK:

Ziadosti spolu s pozadovanymi naskenovanymi dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou postou na

adresu: kariera@msupezinok.sk do 30.09.2019 s uvedenim hesla v predmete: ,,VK — Veduci majetkového

oddelenia“.

Priebeh vyberového konania:

Vyberové konanie bude prebichat’ formou prezentacie kandidata a individualneho rozhovoru (pohovor).

Na vyberové konanie budd pozvani len uchadzaé¢i, ktori splnia uvedené poziadavky a poslu vSetky

poZadované doklady.

Referat ludskych zdrojov
Mestsky urad Pezinok


mailto:kariera@msupezinok.sk

Priloha ¢. 1
Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Udaje o Poskytovatelovi
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Prevadzkovatel’, ktorému sa poskytuji osobné idaje: Mesto Pezinok, Radni¢né namestie 7, 902 01 Pezinok,
Kontaktny idaj na zodpovednu osobu: gdpr@msupezinok.sk

Osobné udaje Poskytovatela (zdujemcu o pracovné miesto): aby spracuval jej osobné udaje v rozsahu
uvedenom v zaslanych dokumentoch o prijatie do pracovného pomeru (Ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru,
motiva¢ny list a Zivotopis) - meno, priezvisko, titul, adresa, vzdelanie, pracovné skusenosti, tel. kontakt, e-mail,
datum narodenia, fotografia.

Ukel spracovania:

a) vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta u prevadzkovatela na poziciu

b) evidencia uchadzacov o zamestnanie

Prijemcovia alebo kategorie prijemcov: Prevadzkovatel’

Prenos osobnych tidajov do tretej krajiny: nebude

Doba uchovavania osobnych udajov: do doby pominutia (i¢elu, v stilade s registratirnym planom prevadzkovatel'a

Svojim podpisom dobrovolne udelujem Prevadzkovatelovi sihlas so spracovanim mojich osobnych
udajov pre vyssie uvedené ucely. Tento suhlas plati pocas doby uchovavania osobnych tdajov.

Prevadzkovatel' po splneni ucelu spractivania osobnych tidajov bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci likvidaciu
osobnych udajov pokial’ to osobitny zakon nevyzaduje inak. Prevadzkovatel zabezpeli primerani uroven
ochrany osobnych udajov, bude spracuvat’ osobné udaje len v sulade s dobrymi mravmi a bude konat’ spdsobom,
ktory neodporuje zakonu o ochrane osobnych udajov ani inym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom a ani
ich nebude obchadzat’.

Prava Poskytovatel’a osobnych udajov:

- suhlas so spracovanim osobnych udajov méze Poskytovatel’ kedykol’vek bezplatne odvolat’ pisomnou
formou naadrese Prevadzkovatela. Odvolanie sthlasu neméd vplyv na zakonnost' spractivania
vychadzajuceho zo suhlasu pred jeho odvolanim,

- Poskytovatel ma pravo pozadovat od Prevadzkovatel'a pristup k jeho osobnym tdajom a pravo na ich
opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracuvania, alebo pravo namietat’ proti spractivaniu, ako aj
pravo na prenosnost’ idajov,

- Poskytovatel ma pravo obhajovat svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo podanim
podnetu na Setrenie, staznosti, dozornému organu; na Slovensku Uradu na ochranu osobnych udajov
v zmysle §100 zékona ¢.: 18/2018 Z. z.

V Pezinku dna ..............

podpis



Priloha ¢. 2:

CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpiSany .......cccceoieiiiiiiiinieeee e rod. cislo

¢estne vyhlasujem

Ze som bezuhonny/a.



