Mesto PEZINOK

Radnic¢né namestie 7, 902 14 Pezinok

vyhlasuje
VYBEROVE KONANIE
na obsadenie pracovnej pozicie

Referent komunikacie a protokolu

Mesto Pezinok hPad4d vhodného kandidata/kandiditku so zodpovednostou za externi komunikaciu,
nadviazanie vzt'ahov so zahraniénymi mestami ¢i inStiticiami pre potreby ziskavania know-how
a externych zdrojov z roznych grantovych schém. Ak hPadate pracovnu prileZitost’, kde by ste mohli
uplatnit’ skuisenosti z marketingu, viete bezchybne pisat’ a diplomaticky komunikovat’, bavi vas byt
Vv centre diania, urcite Citajte d’alej.

Ramcova napli prace:

- organiza¢no-technické zabezpelovanie vsetkych protokolarnych, pracovnych a spolo¢enskych
podujati primatora v zahranici, ale aj na pdde mesta pri zahrani¢nych aj domacich navstevach,

- zabezpeCovanie pisomného protokolarneho a spoloc¢enského styku primatora doma a v zahranici,

- monitoring, analyza a spracovanie vysledkov aktivit primatora vo vztahu S partnerskymi mestami,
zahraniénymi ¢i domacimi partnermi a instittciami,

- zodpovednost’ za priebezné sledovanie stavu vybavenych podnetov aplikacie Odkaz pre starostu
a pravidelné informovanie primatora

- budovanie audrziavanie dobrych vztahov so zastupcami spolupracujucich domacich aj
zahrani¢nych in§titacii, partnerskych miest, poskytovatelov grantov as ostatnymi externymi
partnermi

Finan¢né ohodnotenie: od 1.100 € podl'a pracovnych skusenosti
Termin nastupu do prace: od 1.10.2019
Kvalifika¢né predpoklady a poZiadavky:

- ukoncené vysokoskolské vzdelanie Il. stupiia

- Vysoka skola III. stupiia v odbore vitana

- skusenost’ z oblasti: marketing, PR, média

- prax na podobnej pozicii min 2 roky

- praca s PC (Internet, Microsoft Outlook, Word, Excel, PowerPoint) — pokro¢ily

- dvacudzie jazyky — angli¢tina + francuzstina / nem¢ina - aktivna znalost’ slovom i pismom

Osobnostné predpoklady a schopnosti:

- profesionalne vystupovanie

- ovladanie protokolu a pravidiel sluSného spravania
- vyborné komunikacné a prezentacné zru¢nosti

- bezchybny, kultivovany tstny a pisomny prejav

- asertivita a timova spolupraca

Pozadované doklady:

- ziadost a Zivotopis

- Cestné vyhlasenie o bezithonnosti (vzor — priloha ¢. 1)

- sthlas so spracovanim osobnych Udajov v zmysle zdkona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych
udajov (vzor — priloha ¢. 2)



Datum a miesto podania Ziadosti o ii¢ast’ na VK:

Ziadosti spolu s pozadovanymi naskenovanymi dokladmi zasielajte prosim vyhradne elektronickou postou na
adresu: kariera@msupezinok.sk do 20.09.2019 s uvedenim hesla v predmete: ,,VK — Referent komunikacie a
protokolu®.

Priebeh vyberového konania:

Vyberové konanie bude prebiehat’ formou individualneho rozhovoru (pohovor).
Na vyberové konanie budii pozvani len uchadzadi, ktori splnia vSetky uvedené poZiadavky a doruéia
vSetky poZadované doklady.

Referat ludskych zdrojov
Mestsky urad Pezinok


mailto:kariera@msupezinok.sk

Priloha ¢. 1
Suhlas so spracovanim osobnych udajov

Udaje o Poskytovatelovi
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Prevadzkovatel’, ktorému sa poskytuji osobné udaje: Mesto Pezinok, Radni¢né namestie 7, 902 01 Pezinok,
Kontaktny udaj na zodpovednu osobu: gdpr@msupezinok.sk

Osobné udaje Poskytovatela (zaujemcu o pracovné miesto): aby spracuval jej osobné udaje v rozsahu
uvedenom v zaslanych dokumentoch o prijatie do pracovného pomeru (Ziadost’ o prijatie do pracovného pomeru,
motivacny list a zivotopis) - meno, priezvisko, titul, adresa, vzdelanie, pracovné skiisenosti, tel. kontakt, e-mail,
datum narodenia, fotografia.

Ukel spracovania:

a) vyberové konanie na obsadenie pracovného miesta u prevadzkovatela na poziciu

b) evidencia uchadzacov o zamestnanie

Prijemcovia alebo kategorie prijemcov: Prevadzkovatel’

Prenos osobnych udajov do tretej krajiny: nebude

Doba uchovavania osobnych udajov: do doby pominutia ucelu, v stilade s registratirnym planom
prevadzkovatela.

Svojim podpisom dobrovolne udelujem Prevadzkovatelovi sihlas so spracovanim mojich osobnych
udajov pre vyssie uvedené ucely. Tento suhlas plati pocas doby uchovavania osobnych udajov.

Prevadzkovatel’ po splneni uéelu spractivania osobnych tdajov bez zbyto¢ného odkladu zabezpeci likvidaciu
osobnych udajov pokial to osobitny zakon nevyzaduje inak. Prevadzkovatel zabezpeci primeranu uroven
ochrany osobnych udajov, bude spracuvat’ osobné udaje len v stlade s dobrymi mravmi a bude konat’ spdsobom,
ktory neodporuje zakonu o ochrane osobnych udajov ani inym vSeobecne zavdznym pravnym predpisom a ani
ich nebude obchadzat'.

Prava Poskytovatel’a osobnych idajov:

- suthlas so spracovanim osobnych tdajov méze Poskytovatel’ kedykol’vek bezplatne odvolat’ pisomnou
formou naadrese Prevadzkovatela. Odvolanie sthlasu nema vplyv na zakonnost' spractivania
vychadzajuceho zo suhlasu pred jeho odvolanim,

- Poskytovatel ma pravo pozadovat’ od Prevadzkovatel'a pristup k jeho osobnym udajom a pravo na ich
opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracuvania, alebo pravo namietat’ proti spractivaniu, ako aj
pravo na prenosnost’ udajov,

- Poskytovatel ma pravo obhajovat’ svoje prava prostrednictvom zodpovednej osoby alebo podanim
podnetu na Setrenie, staznosti, dozornému organu; na Slovensku Uradu na ochranu osobnych udajov
v zmysle §100 zakona ¢.: 18/2018 Z. z.

V Pezinku dna ..............

podpis



Priloha é. 2:

CESTNE VYHLASENIE

Ja, dolu podpiSany .......cccccceoviiiiiiiieeiiee e rod. cislo

¢estne vyhlasujem

Ze som bezuhonny/a.



