Mesto PEZINOK

Radniéné namestie ¢.7, 902 14 Pezinok

Vypisuje ponuku na poziciu
REFERENT SPRAVY MAJETKU

Kvalifika¢né predpoklady: stredoskolské vzdelanie

Iné kritéria a poZiadavky: odbor nie je dolezity

- potrebna je orientacia v technickych zalezitostiach
- znalost’ legislativy verejnej spravy a samospravy

- beztthonnost’

- pracas Microsoft Office (Word, Excel, Outlook)

- vodicsky preukaz

Predpokladany nastup: 0d 16.10.2017, resp. dohodou

Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer

Ramcovy popis pracovnej pozicie:

- sprava mestského majetku, komunikacia so spravcami sieti, dodavate'mi, zmluvnymi
partnermi, technické zabezpecenie fungovania majetku mesta vratane mestskych akcii, volieb,
udrzba mestského majetku, opravy a stym suvisiace obstaravanie tovarov, sluzieb a prac,

- agenda suvisiaca s registratirnym poriadkom (prijimanie, evidencia, obeh, tvorba
spisov, archivacia, ukladanie spisov podla registratirnych znaciek, presun do Statneho
archivu)

Uchadzaci o pracovnu poziciu doloZia:
- profesijny Struktirovany zivotopiS S prehladom
doterajSej praxe
- suhlas so spracovanim osobnych udajov v zmysle
zékona o ochrane osobnych udajov

Mesto Pezinok si vyhradzuje pravo pisomne odpovedat len vybranym uchadzacom, ktori
budi pozvani na ustny pohovor.

Kontakt: tel. ¢. 033/6901 200
E-mail: majetkovopravne@msupezinok.sk

Ziadosti so Zivotopisom zasielajte na adresu — Mestsky trad, Radniéné namestie 7, 902
14 Pezinok, resp. na uvedenu e-mailova adresu, pripadne doneste osobne do podatel’ne
MsU na prizemi.

V Pezinku 02.10.2017
Mgr. Miroslav Sebesta
Prednosta MsU v Pezinku v.r.



